
Wir suchen zum 1. November 2023:
eine*n Büroleiter*in (m/ w/ d) 
unbefristet in Teilzeit (9 Wochenstunden) Landesverband Elbe-Saale

Du bist
•	kommunikativ, arbeitest eigenständig und strukturiert,
•	kampagnenerfahren,
•	mit dem mitteldeutschen Raum sehr vertraut,
•	fit im Umgang mit gängigen Office-Programmen.

Wir bieten Dir
•	eine unbefristete Teilzeitstelle mit 9 Wochenstunden und 

einer Vergütung von bis zu 600 Euro pro Monat 
(Minijob bis 520 Euro mit 8 h/Woche ist auch möglich),

•	Zuschuss zum Deutschlandticket,
•	mobiles und flexibles Arbeiten, passend zu den Bedürfnissen 

von Arbeitnehmer*in und Arbeitgeber*in,
•	eine sinnstiftende, kommunikative und abwechslungs-

reiche Arbeit in einem dynamischen Umfeld, eigene 
Gestaltungsmöglichkeiten der Kampagnenarbeit und die 
Möglichkeit von zusätzlicher Projektarbeit,

•	ein hochmotiviertes, sympathisches und hilfsbereites Team 
von Ehrenamtlichen in einer positiven und konstruktiven 
Arbeitsatmosphäre,

•	Einarbeitung und Hilfestellungen zum Beginn.

Deine Aufgaben
•	Du bist die erste Ansprechperson für unsere ehrenamtlichen 

Mitglieder in Sachsen und Sachsen-Anhalt,
•	Du betreust und berätst unsere Ortsgruppen.
•	Du organisierst selbstständig den Büroalltag, bereitest die 

Sitzungen und Versammlungen des Landesverbandes vor.
•	Du bereitest verkehrspolitische Gremien mit vor und 

unterstützt unsere ehrenamtlichen Vertreter*innen bei der 
Gremienarbeit.

•	Du betreust unsere Webseite und Social-Media-Kanäle 
in Zusammenarbeit mit dem Vorstand und unseren 
Ehrenamtlichen.

•	Du pflegst Kontakte zu verkehrspolitischen Akteur*innen.
•	Du planst und organisierst Veranstaltungen und Kampagnen.
•	Du bist bereit, auch Abendtermine möglich zu machen, 

um mit unsere Aktiven und dem ehrenamtlichen Landes-
vorstand zusammenzuarbeiten.

•	Du verwaltest im Leipziger Büro die Sachmittel (Unterlagen, 
Flyer, etc.) des Landesverbandes,

•	Du arbeitest eng mit unserer Thüringer Geschäftsstelle 
zusammen.
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Weitere Informationen zum Verein findest Du unter elbe-saale.vcd.org

Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung an martin.schmidt@vcd-elbe-saale.de

Bitte sende Anschreiben, Motivationsschreiben und Lebenslauf als PDF-Datei bis 16. Oktober 2023 per E-Mail.

VCD Landesverband Elbe-Saale e.V. • Ranstädter Steinweg 1 • 04109 Leipzig • 0341/ 215 55 35 • elbe-saale@vcd.org

Der VCD ist eine NGO im Bereich Mobilität & Verkehrswende.
Der ökologische Verkehrsclub VCD arbeitet als unabhängige Organisation für eine klimafreundliche, gesunde und sozial gerechte 
Mobilität. Als Landesverband Elbe-Saale engagieren wir uns für die nachhaltige Mobilität besonders in Sachsen, Sachsen-Anhalt 
und Thüringen. Für uns steht dabei der Mensch mit seinem Mobilitätsbedürfnis im Mittelpunkt.

Zentrale Themenfelder sind Orts- und Stadtentwicklung, Rad- und Fußverkehr, Bus und Bahn sowie Shared Mobility. Unsere Arbeit 
wird dabei getragen von unseren ehrenamtlichen Aktiven, die sich in vielen Orten, Kreisen und der Landespolitik einbringen.

Du kannst Dich mit der ökologischen und sozialen Verkehrswende identifizieren.


